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การดํ
ทางก
มีวทิย
 
 
ตามมาต
เมื่อได้รับ
ซึ่งมีฐานะ
 
และบุคล
ให้ข้าราช
ข้าราชก
แห่งพระ
 
แนวทา

กรุงเทพ
กรณี อ.ก
บุคลากร
เป็นครูชํ
ตามมาต
พ.ศ. 25
และจัดส่
 
 
 
 
กรุงเทพ
ทั้งห้าสิบ
 
 
 
 
 
 
 
 

ดาํเนนิกา
การศึกษา
ยฐานะเปน

การบรรจุแล
ตรา 53 (4) แ
บความเห็นช
ะเป็นสํานัก ห
มติ ก.ก. ครั้ง
ลากรทางการ
ชการครูและบ
การครูและบ
ราชบัญญัติระ

งการดาํเนิ
1. สํานักงา
มหานคร สา
ก.ก. สามัญข้า
รทางการศึกษ
ชํานาญการ รั
ตรา 53 (4) แ
554 และเมื่อส
สงสําเนาคําสั่ง
- สํานักการศึ
- สํานักงาน ก
- กองตรวจจ่า
2. สํานักกา
มหานคร สา

บสํานักงานเขต

รจดัทาํคํ
ากรงุเทพ
นครชูาํน

ะแต่งต้ังข้ารา
 แห่งพระราชบ
ชอบจาก ก.ก
หรือผู้อํานวยก
ที่ 10/2555
รศึกษาทํากา
บุคลากรทางก
บุคลากรทาง
ะเบียบข้าราช

นนิงาน  
นเขตดําเนิน
ยงานการสอ
าราชการครูแล
ษากรุงเทพมห
 รับเงินเดือนอ
 แห่งพระราชบ
สํานักงานเขต
แต่งต้ังให้หน่ว
ึกษา จํานวน 

 ก.ก.  จํานวน 
าย   จํานวน 
รศึกษาดําเนิ
ยงานการสอ
ต เพ่ือความถูก

คาํสัง่แตง
พมหานคร
นาญการ

าชการครูและ
บัญญัติระเบีย
. แล้วให้ผู้อํา

การเขต แล้วแ
5 เมื่อวันที่ 1
ารแทน ก.ก. 
การศึกษากรุง
งการศึกษาก
การกรุงเทพม

นการจัดทําค
น ตําแหน่งค
ละบุคลากรทา
านคร สายงา
อันดับ คศ.2
บัญญัติระเบีย
ตจัดทําคําสั่งแต
วยงานที่เก่ียว
 10 ชุด 
   2 ชุด 
   4 ชุด 
นินการตรวจ
น ตําแหน่งค
กต้อง และใช้

งตัง้ใหขา
ร สายงา
ร  

ะบุคลากรทาง
ยบข้าราชการ
านวยการสําน
แต่กรณี เป็นผูม้
11 ตุลาคม 2
 ในการต้ังคณ
งเทพมหานคร
กรุงเทพมห
มหานครและบ

คําสั่งแต่งต้ังใ
ครู มีวิทยฐาน
างการศึกษา 
านการสอน ตํ
2 ซึ่งอํานาจก
ยบข้าราชการ
ต่งต้ังเรียบร้อ
ข้อง ภายใน 7

สอบคําสั่งแต
ครู มีวิทยฐาน
้เป็นเอกสารอ้

ราชการ
านการส

งการศึกษากร
รกรุงเทพมหา
นักหรือหัวหน
มีอํานาจสั่งบร
555 มอบอํา
ณะกรรมการ
ร และการให้ค
านครให้ ดําร
บุคลากรกรุงเท

ให้ข้าราชกา
นะเป็นครูชําน
 มีมติอนุมัติให้
าแหน่งครู รับ
การบรรจุและ
รกรุงเทพมหา
ยแล้ว ให้ทําก

 7 วัน นับแต่ล

ต่งต้ังให้ข้าร
นะเป็นครูชําน
้างอิงประกอบ

รครูและบุ
อน ตาํแห

รุงเทพมหานค
นครและบุคล
น้าส่วนราชก
รรจุและแต่งต้ั
านาจให้ อ.ก.ก
รประเมินพิจา
ความเห็นชอบ
รงตําแหน่งต
ทพมหานคร พ

ารครูและบุค
นาญการ รับเ
ห้ความเห็นชอ
บเงินเดือนอัน
ะแต่งต้ังเป็น
นครและบุคล
การบันทึกคําส
ลงนามในคําสั่

าชครูและบุค
นาญการ รับเ
บเรื่อง 

บคลากร
หนงคร ู

คร ให้ดํารง
ลากรกรุงเทพ
การที่เรียกช่ือ
ต้ัง  
ก. สามัญข้าร
ารณาผลการ
บการบรรจุแล
ตามมาตรา 

 พ.ศ. 2554 

คลากรทางก
เงินเดือนอันด
อบให้ข้าราชก
นดับ คศ.1 มีวิ
นของผู้อํานวย
ลากรกรุงเทพ
สั่งแต่งต้ังในร
ัง ดังน้ี 

คลากรทางก
เงินเดือนอันด

        

งตําแหน่ง     
พมหานคร 
ออย่างอ่ืน     

าชการครู
รประเมิน     
ละแต่งต้ัง
 53 (4)     

 

ารศึกษา
ดับ คศ.2     
ารครูและ
วิทยฐานะ
ยการเขต     
พมหานคร 
ะบบ MIS 

การศึกษา
ดับ คศ.2     
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นการปฏบิตัิ
การตรวจสอ
การสอน ตําแ
1. ตรวจสอบ

    เห็นชอบให้
    รับเงินเดือน
        1.1 ร

    อ
        1.2 จํ

              กรุ
        1.3 วั
2. ตรวจสอบ

    กรุงเทพมห
        2.1 ห

              ทีอ่
        2.2 บั
     -

                ท
     -

                ใ
     -

ตงิาน 
อบสําเนาคําสั
แหน่งครู มีวิทย
บ มติ อ.ก.ก. ส
ห้ข้าราชการครู
นอันดับ คศ. 1
ายช่ือและจําน
อนุมัติและให้ค
จาํนวนโรงเรียน
รุงเทพมหานค
ันที่มีผลให้แต

บคําสั่งสํานักงา
หานคร สายงา
หน้าคําสั่ง ตรว
อ้างอิงในหน้า
บัญชีรายละเอี
 การอ้างอิงเล
ทางการศึกษา
 ช่ือ ช่ือสกุล 
ให้แต่งต้ัง 
 จํานวนรายชื

สั่งแต่งต้ังให้ข้
ยฐานะเป็นครู

 สามัญข้าราชก
รูและบุคลากร
 1 มีวิทยฐานะ
นวนข้าราชกา
ความเห็นชอบ
นและจํานวนส
ครในสังกัดที่ได้
ต่งต้ัง 
านเขต เรื่อง แ
านการสอน ตํ
วจสอบความถู
คําสั่ง เลขที่คํ
ยดแนบท้ายคํ
ลขที่คําสั่งสํานั
า 
 ตําแหน่ง ตําแ

ช่ือผู้ได้รับการแ

ข้าราชการครู
รูชํานาญการ 
การครูและบคุ
รทางการศึกษ
ะเป็นครูชํานา
ารครูและบุคล
บในการแต่งต้ัง
สํานักงานเขต
ด้รับอนุมัติแล

 แต่งต้ังให้ข้าร
ําแหน่งครู มีวิ
ถูกต้องในข้อก
ําสั่ง วันลงนา
คําสั่งแต่งต้ัง ต
นักงานเขต, มติ

แหน่งเลขที่ วุฒ

แต่งต้ัง จํานวน

รูและบุคลาก
 
คลากรทางการ
ษากรุงเทพมห
าญการ รับเงิน
ลากรทางการศึ
ง 
ตที่ข้าราชการค
ะให้ความเหน็

าชการครูและ
วิทยฐานะเป็น
กฎหมาย ระเบี
มในคําสั่ง แล

ตรวจสอบควา
ติ อ.ก.ก. สามั

ฒิ การรับเงิน

นโรงเรียน จาํ

กรทางการศึก

รศึกษา ที่อนุม
านคร สายงา

นเดือนอันดับ 
ศึกษากรุงเทพ

ครูและบุคลาก
นชอบในการแ

ะบุคลากรทาง
นครูชํานาญกา
บียบ และมติต
ละผู้ลงนามในค
มถูกต้อง 

มัญข้าราชการ

เดือน เงินวิทย

านวนสํานักงา

กษากรุงเทพ

มัติและให้ควา
นการสอน ตํา
 คศ.2  เพ่ือสาํ
พมหานคร ที่ได

กรทางการศกึ
แต่งต้ัง 

งการศึกษา  
าร โดยตรวจส
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข
คําสั่ง 

ครูและบุคลา

ยฐานะ และวั

นเขต 

มหานคร     

าม 
าแหน่งครู     
ารวจ 
ด้รับ 

กษา 

สอบ 
ข้อง           

กร 

ันมีผล 

                 

                 

             

  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อสังเกต

สกุล ภาย
ช่ือ ช่ือ ห
รายละเอี

การประเ
ครูและบุ
ภายในกร
จัดทําบัญ
โรงเรียน
กรุงเทพม
แต่งต้ังไป
ทราบเพ่ือ
 
หมายเล

ต  
1. กรณีข้ารา
ยหลังส่งผลงา
หรือช่ือสกุลที่เ
อียดแนบท้ายค
2. ณ วันที่มี
เมินสังกัดสํานั
บุคลากรทางก
รุงเทพมหานค
ญชีรายละเอีย
.....................
มหานคร ที่...
ปยังหน่วยงาน
อดําเนินการใน

ลขโทรศัพท
ฝ่ายบรรจุและ

าชการครูและบ
าน และเมื่อมีม
เป็น ปัจจุบัน 
คําสั่ง  
มีผลให้ผ่านกา
นักงานเขตใด 
การศึกษากรุง
คร) หรือโอน 
ดแนบท้ายคํา
......................
.....................
นปลายทางที
นส่วนที่เก่ียวข

ทในการตดิ
ะแต่งต้ัง กอง

บุคลากรทางก
มติอนุมัติให้ผา่
 โดยให้หมาย

รประเมิน ข้า
 สํานักงานเขต
งเทพมหานคร
 (ไปสังกัดหน่ว
าสั่งให้หมายเห
........สํานักงา
..........ลงวันที

ที่ข้าราชการค
ข้องต่อไป  

ดตอประสา
การเจ้าหน้าที

การศึกษากรุง
านการประเมิ
ยเหตุ คํานําหน

าราชการครูแ
ตน้ันเป็นผู้ดํา
รผู้น้ันได้ย้าย
วยงานอ่ืนที่มิ
หตุว่า ย้าย ห
นเขต............
ที่....................
ครูและบุคลาก

านงาน  
ที่  โทร. 02

หรือ โทร
ต่อ 344
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งเทพมหานคร
น การจัดทําค
น้าช่ือ ช่ือหรือ

ละบุคลากรท
เนินการจัดทํา
(จากสํานักงา
ิใช่หน่วยงานข
หรือโอน เช่น
..................ต้ัง
......................
กรทางการศึก

2-437-6274
ร. ๐๒-๔๓๗๖
41 – 3442 

ร ที่เปลี่ยนคําน
คําสั่งแต่งต้ังให
อช่ือสกุล เดิม 

างการศึกษาก
าคําสั่งแต่งต้ัง 
านเขตหนึ่งไป
ของกรุงเทพม
น “ หมายเห
งแต่วันที่.......
......” และต้อ
กษากรุงเทพม

4  
๖๖๓๑-๕  
  

นําหน้าช่ือ ช่ือ
ห้แต่งต้ังตามค
 ในช่องหมาย

กรุงเทพมหาน
 แม้ปัจจุบันข้

ปอีกสํานักงาน
มหานคร ) ไป
หตุ ปัจจุบัน 
.....................ต
องเวียนแจ้งสํา
มหานครผู้น้ัน

อ/หรือช่ือ
คํานําหน้า
ยเหตุบัญชี

นครผู้ผ่าน 
ข้าราชการ
นเขตหน่ึง
ปแล้ว การ
 ได้ย้ายไป
ตามคําสั่ง
าเนาคําสั่ง
นไปสังกัด



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


